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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA 

Avviso pubblico per l’individuazione di soggetto qualificato ed idoneo ad espletare servizio di supporto al Sindaco pro tempore, con delega 

nell’esercizio delle specifiche funzioni di Amministratore di sostegno e/o Tutore 

                                                                 

                                                                 La Responsabile dell’Area Politiche Sociali comunali e Partecipazione 

Ente: Comune di Bracciano (RM), Piazza IV Novembre n. 6, 00062 Bracciano (RM) 

C.I.G.: B54F6B2F7B 

Visto il Decreto Sindacale n. 2 del 9/1/2025, con cui sono state conferite alla scrivente le funzioni di Responsabile dell’Area 4 Politiche Sociali comunali e 

Partecipazione, con assunzione dei poteri di spesa ed esercizio dei compiti previsti dall’art. 107, commi 2 e 3 del D. Lgs. n. 267/2000, a decorrere dal 13/1/2025 

e fino al 13/1/2026; 

Vista la deliberazione di Giunta Comunale n. 266 del 17/12/2024, avente per oggetto “Procedura per individuazione di soggetto qualificato ed idoneo ad espletare 

servizio di supporto al Sindaco pro tempore, con delega nell'esercizio delle specifiche funzioni di Amministratore di Sostegno e/o Tutore. Atto di indirizzo”; 

 

RENDE NOTO 

1. Oggetto della procedura selettiva: Il presente avviso è finalizzato all’individuazione di soggetto qualificato ed idoneo ad espletare servizio di supporto al 

Sindaco pro tempore, con delega nell’esercizio delle specifiche funzioni di Amministratore di sostegno e/o Tutore. 

2. Durata dell’incarico: 12 mesi (dodici) mesi presuntivamente dal 10/2/2025 al 9/2/2026, con possibilità di rinnovo per una ulteriore annualità 

secondo legge e ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione comunale. 

3. Stazione Appaltante: Comune di Bracciano, Piazza IV Novembre n. 6. 

4. Soggetti ai quali è rivolto l’avviso - condizioni di partecipazione e requisiti di esperienza professionale richiesti: 

Avvocati iscritti nelle liste degli amministratori di sostegno e tutori presso l’ufficio del Giudice Tutelare dei Tribunali di Roma e/o Civitavecchia e presso il 

Tribunale per i Minorenni di Roma, con esperienza lavorativa nel ruolo richiesto di almeno 2 anni, svolto presso i Comuni; 

       Si precisa che: 

i requisiti di cui sopra possono essere dimostrati anche mediante ricorso all’autocertificazione, tranne l’esperienza lavorativa che deve essere attestata dagli 

Enti presso i quali è stata svolta;  

la mancanza dei requisiti richiesti costituisce causa di esclusione dalla procedura selettiva; 

il concorrente risultante affidatario del servizio in questione dovrà sottoscrivere il relativo contratto. 

5. Termini per la presentazione delle domande. La domanda dovrà pervenire al protocollo del Comune di Bracciano entro e non oltre le ore 12.00 del 

04/02/2025, secondo le modalità specificate al successivo punto 8. 

Non saranno prese in considerazione le istanze presentate oltre il termine stabilito. Resta ad esclusivo carico e rischio del concorrente il tardivo recapito 

dell’istanza per disguidi postali o per qualsiasi motivo il plico non pervenga a destinazione entro il termine stabilito; in tal caso la Stazione Appaltante è 

esclusa da ogni responsabilità, facendo fede esclusivamente il timbro dell’Ufficio Protocollo del Comune. 

L’apertura dei plichi contenenti l’istanza di partecipazione, le dichiarazioni autocertificate, l’attestazione relativa all’esperienza lavorativa ed il progetto di 

parcella avverrà in forma pubblica, previa comunicazione ai partecipanti. 

La risultante graduatoria e la relativa aggiudicazione verrà resa pubblica. 

6. Criterio di aggiudicazione. L’aggiudicazione avverrà sulla base del progetto di parcella economicamente più vantaggioso. La graduatoria sarà approvata 

con apposita determinazione. L’esito della selezione sarà pubblicato per almeno 15 giorni consecutivi all’Albo Pretorio del Comune di Bracciano.  

Si procederà all’aggiudicazione anche in caso di un solo concorrente la cui candidatura sia formalmente valida. 

L’Amministrazione comunale si riserva, in ogni caso, di non procedere all’aggiudicazione ed al conferimento dell’incarico a suo insindacabile giudizio. 

7. Progetto di parcella. Il concorrente dovrà inoltrare un progetto di parcella di importo massimo pari ad € 19.520,00, IVA 22 % inclusa, per una casistica 

comprendente il numero totale di 30 tra amministrati di sostegno e tutelati, omnicomprensivo di rimborsi spese ed eventuali oneri dovuti per legge; 

8. Modalità di presentazione dell’offerta e criteri di partecipazione. Per partecipare alla gara è necessario far pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune 

di Bracciano, sito in Piazza IV Novembre n. 6, a mano o mediante raccomandata A.R., entro e non oltre i tempi indicati al precedente punto 5 (le domande 

pervenute oltre tale limite saranno considerate nulle) un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura indirizzato al Comune di Bracciano, Area Politiche 

Sociali comunali e Partecipazione, Piazza IV Novembre n. 6, 00062 Bracciano (RM), che deve recare all’esterno – oltre all’indirizzo del mittente – la 

seguente dicitura: “Avviso pubblico per l’individuazione di soggetto qualificato ed idoneo ad espletare servizio di supporto al Sindaco pro tempore, 

con delega nell’esercizio delle specifiche funzioni di Amministratore di sostegno e/o Tutore.” 

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo carico e responsabilità del mittente. 

Il plico deve contenere al suo interno 2 buste con indicato all’esterno l’intestazione del mittente e le diciture: busta A – documentazione amministrativa, 

busta B – progetto di parcella. 

 

Nella busta A devono essere contenuti i seguenti documenti: 

• Istanza di candidatura, debitamente sottoscritta a pena di esclusione, in carta libera, redatta secondo il modello allegato A1 al presente avviso pubblico, cui 

deve essere allegata una copia fotostatica di documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità; 

• Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000, in carta semplice, secondo il modello allegato A2 al presente avviso pubblico, relativa alle seguenti 

dichiarazioni di: 

1. iscrizione all’Albo degli Avvocati; 

2. iscrizione nelle liste degli amministratori di sostegno e tutori presso l’ufficio del Giudice Tutelare dei Tribunali di Roma e/o Civitavecchia; 

3. non trovarsi nelle condizioni di esclusione contemplate agli artt. 94 e s.s. del D.Lgs. n. 36/2023 (Codice dei Contratti Pubblici); 

4. non aver in corso alcun contenzioso, di qualsiasi specie e natura, e di non essere in conflitto d’interesse con il Comune di Bracciano; 

5. astenersi dalla trattazione di pratiche e cura di procedimenti amministrativi oggetto dell’incarico, che possano coinvolgere interessi propri o dei propri 

parenti entro il IV grado, affini entro il II grado, del coniuge o del convivente o di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale di natura 

amicale, che possano compromettere l’oggettiva e corretta trattazione delle pratiche; 

6. impegnarsi a rispettare il segreto d’ufficio, a norma di legge; 

7. aver preso esatta cognizione della natura del servizio da prestare e di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla prestazione; 

• Attestazione comprovante l’esperienza lavorativa di almeno 2 anni presso i Comuni nel ruolo richiesto dal presente avviso; 
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Nella busta B deve essere contenuto, pena l’esclusione, il progetto di parcella, sottoscritto dal concorrente a pena di esclusione. 

 

9. Modalità di svolgimento della procedura selettiva. Le buste A e B devono essere sigillate con nastro adesivo antistrappo e controfirmate sui lembi, 

riportare l’intestazione del mittente e le indicazioni relative all’oggetto, pena l’esclusione. 

L’apertura del plico e delle buste A e B avverrà in seduta pubblica, previa comunicazione ai partecipanti. L’aggiudicazione avverrà in seduta pubblica. 

La relativa graduatoria verrà resa pubblica. 

10. Informativa trattamento dati personali. In ottemperanza a quanto prevede la normativa sulla privacy, Regolamento UE n. 679/2016 relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati e D.Lgs n. 196/2003 Codice in materia di 

protezione dei dati personali recante disposizioni per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al Regolamento, così come aggiornato dal D.Lgs n. 

101/2018, si informa che tutti i dati personali, compresi i così detti “dati particolari”, vengono acquisiti per le finalità e nell’ambito dello svolgimento dei presenti 

servizi, che tali dati saranno trattati unicamente dai soggetti autorizzati e per l’espletamento delle attività in oggetto, che, in conformità a quanto previsto 

dalla normativa sopra richiamata, in ogni momento possono essere esercitati i diritti sui propri dati scrivendo ai contatti indicati nel presente documento. 

L’informativa estesa contenente tutte le informazioni previste sul trattamento dei dati personali è pubblicata e visionabile sul sito web istituzionale. 

Si avvisa che i dati personali potranno essere oggetto di pubblicazione, di accesso documentale e/o di accesso civico ai sensi delle normative vigenti. 

Titolare del trattamento è il Comune di Bracciano, il responsabile per la protezione dei dati personali può essere contattato tramite l'indirizzo 

dpo@comune.bracciano.rm.it. 

11. Altre informazioni 

- Ogni dichiarazione, compreso il progetto di parcella, deve essere obbligatoriamente firmata dal concorrente, pena l’esclusione dalla gara. 

- La lingua accettata per la redazione della domanda è quella italiana. 

- La gara sarà valida anche in presenza di una sola domanda formalmente valida, con riserva dell’Amministrazione di non procedere all’aggiudicazione. 

- Nel caso di progetti di parcella aventi pari valore si procederà al sorteggio pubblico. 

- Il candidato offerente resta l’unico responsabile dell’arrivo al protocollo comunale del proprio plico in tempo utile. Questo Ente non risponderà di tardate 

consegne o mancate consegne da parte di servizi postali di spedizione. Fa fede unicamente la data di ricezione del plico da parte del protocollo comunale. 

- Le eventuali spese contrattuali (bolli, spese di registrazione, altro) sono a carico del professionista risultato affidatario, senza facoltà di rivalsa. 

- L’Amministrazione si riserva, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di modificare, prorogare, sospendere, revocare il presente Avviso senza che i 

partecipanti possano vantare diritti o indennità alcuna. 

- La responsabile del presente procedimento è la dott.ssa Gloria Bianco, Responsabile dell’Area Politiche Sociali Comunali e Partecipazione.  

 

Bracciano, lì 22/01/2025 

 

La Capo Area 

                                                                                                                                                                                                             f.to dott.ssa Gloria Bianco 
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