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Descrizione 
L’autentica di copia è un’attestazione di CONFORMITÀ AD UN ORIGINALE che può essere effettuata 
dal pubblico ufficiale dal quale è stato emesso o presso il quale è depositato l’originale, o al quale deve 
essere prodotto il documento. 
L’autentica può inoltre essere apposta da notaio, cancelliere, segretario comunale o altro dipendente 
comunale incaricato dal Sindaco. Nel caso in cui il cittadino debba presentare copia autentica di un 
documento ad Amministrazioni Pubbliche o a gestori di pubblici servizi, l’autentica della copia può 
essere effettuata dal responsabile del procedimento o da qualsiasi altro dipendente competente a 
ricevere la documentazione, su esibizione dell’originale. 
L’Art. 19 del D.P.R. n. 445 del 2000 prevede la possibilità di sostituire l’autentica di copia con 
la dichiarazione di conformità all'originale, effettuata con dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà. In 
particolare è possibile attestare che è conforme all’originale: 
-  la copia di un atto o documento rilasciato o consegnato da un’Amministrazione Pubblica; 
-  la copia di una pubblicazione, di un titolo di studio o di un servizio; 
-  la copia di documenti fiscali che devono obbligatoriamente essere conservati dai privati. 
 
Modalità 
Per l’autentica di copia l’interessato deve presentarsi all’Ufficio Anagrafe davanti al dipendente comunale 
incaricato, munito di: 
- Originale del documento o dell'atto di cui se ne chiede copia autentica 
- Fotocopia dell'originale da autenticare 
- Documento di identità di chi esibisce l'originale ai fini dell'autentica 
Per quanto riguarda invece la dichiarazione sostitutiva di atto di conformità che attesta la conformità 
all’originale di una copia, deve essere sottoscritta dall’interessato davanti al dipendente addetto o 
presentata, con la fotocopia del documento di identità valido di chi ha firmato la dichiarazione stessa, 
direttamente all’ente che ne ha fatto richiesta. 
 
Costi  
L’autenticazione mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà di copia autentica, NON 
COMPORTA NESSUN COSTO PER L’UTENTE (è un’autodichiarazione e non va autenticata dagli 
Ufficiali di Anagrafe) 

L’autenticazione della copia è, invece, soggetta all’IMPOSTA DI BOLLO di Euro 16,00, a meno che non 
venga richiesta per un uso in esenzione, in tal caso è necessario indicare l’articolo di Legge di esenzione 
dall’imposta di bollo. 

 
Normativa di riferimento 
D.P.R. n. 445 del 2000. 183 del 12/11/2011. 

Responsabilità e Sanzioni 
L'utilizzo di certificati rilasciati in esenzione da bolli e spese per fini diversi da quelli indicati sul certificato 
è una violazione della normativa fiscale vigente. L'articolo 22 del D.P.R. 26 ottobre 1972, n.642 
stabilisce che sono solidalmente obbligati al pagamento dell'imposta e delle eventuali sopratasse e pene 
pecuniarie tutti i soggetti che hanno sottoscritto, ricevuto, accettato e negoziato atti e documenti 
non in regola con l'imposta o che degli stessi facciano uso. 
____________________________________________ 
Normativa di riferimento: D.P.R. 28/12/2000  n. 445 - Testo Unico delle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa e ss.mm.ii.; D.P.R. n. 642/1972, "disciplina 
dell'imposta sul bollo" 
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETÀ 

DI CONFORMITÀ ALL’ORIGINALE DI COPIA 
(Art. 19 Art. 47 D.P.R. 445 del 28/12/2000) 

 

 

Il /La sottoscritto/a ________________________________________________________________ 

nato/a a _____________________________________ ( _____________ ) il __________________ 

residente a ______________________________________________________ ( ______________ ) 

in _____________________________________________________________ n _______________ 
consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate 
dall’art. 76 D.P.R. 445 del 18/12/2000 
 

DICHIARA 
 
di essere a conoscenza del fatto che l’allegata copia: 

❑ dell’atto / documento ______________________________________ conservato / rilasciato 

dall’amministrazione pubblica _______________________________________ è conforme 

all’originale; 

❑ della pubblicazione dal titolo __________________________________________________ 

edito da ___________________________________________________________ riprodotto 

per intero / estratto da pag. _________ a pag. _________ e quindi composta i n. _________ 

fogli, è conforme all’originale; 

❑ del titolo di studio / servizio ___________________________________________________ 

rilasciato da ___________________________________________ il ___________________ 

è conforme all’originale; 

❑ dei sottoelencati documenti fiscali, di cui è obbligatoria la conservazione: 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

sono conformi all’originale DEPOSITATO PRESSO: ________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

Luogo e data       Il / La dichiarante 

_____________________     _________________________________ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
AUTENTICA DELLA SOTTOSCRIZIONE  

(non necessaria se la presentazione è ad Enti Pubblici, in tal caso allegare copia documento di identità) 

Attesto ai sensi e dell’art. 21, comma 2, del D.P.R. 445/2000, l’autenticità della firma 
apposta in mia presenza da ______________________________________________ 
identificato/a previa esibizione del documento______________________________ 
n._____________________________ rilasciato il_____________________________ 
da __________________________     Firma del Pubblico Ufficiale 

data ________________                  _____________________________ 
 

Marca da bollo 
da €16 
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